N . . Ag¢iklama Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili
SELCUK U_NIV]_E.RVS_.ITESI Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlart
REKTORLUGU Tebligi ile Kamu Idarelerinde I¢ Kontrol Sisteminin
KUTUPHANE VE Olusturulmasi, Uygulanmasi, {zlenmesi ve Gelistirilmesi
DOKUMANTASYON DAIRE Kapsaminda Hazirlanmigtir
BASKANLIGI Dok.Kodu KUTD -TEKNISYEN- GTF -14
GOREV TANIMI FORMU Yayin Tarihi 01.08.2026
Revizyon No 001
Rev.Tarihi 01.08.2026

Selguk Universitesi Rektorliigii

Kurumu
Gorev Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Gorevi Teknisyen

Gorev Tanim

Kiitiiphane hizmetlerinin kusursuz yiiriitilmesi amaciyla basili ve dijital kaynaklar ile diger
arsiv materyallerinin diizenlenmesi, kataloglanmasi ve kullanima hazir hale getirilmesi
stireclerinde kiitiiphane ¢alisanlarina ve kiitiiphaneden en iyi sekilde faydalanilmasi yoniinde
kullanicilara teknik destek verilmesini saglamak.

Mlgili Mevzuat

4857 sayil Is Kanunu, 6631 sayili ISG Kanunu.

Bu Is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

Gorevinin gerektirdigi egitim diizeyine ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ile 2547
saylli Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. Gorevinin|
gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

i¢ Kontrol Standart

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi Ve gorevler

Idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarimi kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele

¢ Kontrol bildirilmelidir. Gorev tanimlari belirlenmeli, personele duyurulmali ve idarede uygun bir
Genel Sarti organizasyon yapisi olusturulmalidir.
Temel Is ve 1. Elektronik techizatin, turnikelerin, jeneratdriin, yangin panelinin ve dedektorlerin

Sorumluluklar

saglikli ¢aligmasini saglamak,
2. Access Pointlerin, Kameralarin, Kayit Cihazlarinin (DWR) ve Switchlerin saglikli
calismasini saglamak,
Web sayfasi islemlerini takip etmek,
Kiitiiphanede kullanilan otomasyon ve sistemleri takip etmek,
Kiitiiphane personeli ve kullanicilarina teknik destek saglamak,
Kiitiiphanede ihtiyag duyulan her tiirli bakim, onarim, kurulum ve denetim
faaliyetlerini takip etmek,
Teknik konularda Universitemizin ilgili birimleri ile koordinasyon saglamak,
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8. Idarece verilecek diger gorevleri yapmak.




ISG Tehlike Smifi  20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi
uyarinca isyerlerinin is saglig1 ve giivenligi acisindan yer aldigi tehlike siniflari tebligine
gore ; Baskanligimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadir.”

TEBELLUG EDEN

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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 Hazirlayan Onaylayan
I¢ Kontrol Birimi Daire Baskani




